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	Propuesta Técnica Curso-Taller:

ORTOGRAFÍA PRÁCTICA Y REDACCIÓN MODERNA


	OBJETIVO
	Los participantes asegurarán el uso de la ortografía y corregirán los errores y vicios más frecuentes en el uso de la morfología y sintaxis española. Además, aprenderán a escribir con facilidad, correcta estructuración en las ideas, riqueza y precisión de vocabulario, claridad y elegancia cualquier tipo de documento escrito.


	METODOLOGÍA


	Está concebido de forma eminentemente práctica y ágil, con unos ejercicios cuidadosamente seleccionados para conseguir su fin. Cada sesión está dividida en las siguientes partes: exposición teórica, análisis y corrección de un texto, ejercicio personal, análisis y corrección de este ejercicio, vocabulario, lectura y corrección de textos literarios.


	CONTENIDO TEMÁTICO
	PRIMERA PARTE: Ortografía
1. 
INTRODUCCIÓN: Motivación, esquema del curso y justificación. Evaluación inicial

2. 
Mayúsculas. Ejercicios

3. 
B y V. Ejercicios

4. 
C y S. Ejercicios.

5. 
Z, SC, CC. Ejercicios

6. 
G, J y X. Ejercicios

7. 
H y M. Ejercicios

8. 
R, RR, Y. Ejercicios

9. 
Acentuación. Reglas generales y particulares. 

10. 
Puntuación. Ejercicios

11. 
Evaluación final  

SEGUNDA PARTE: Corrección morfológica y sintáctica
1. 
Corrección morfológica: vicios y errores más comunes en el uso del nombre, artículo, adjetivo, pronombre, verbo, adverbio, preposición y conjunción 

2. 
Corrección sintáctica

—
Oración, estructura, clases


—
Yuxtaposición, coordinación y subordinación


—
Concordancia


—
Párrafo: clases y características

TERCERA PARTE. Premisas de todo escrito

1. El objetivo (¿Para qué?). Capacidad de formular  el objetivo y fin de un escrito


2. Contenido (¿Qué?). Capacidad de estructurar y organizar bien el esquema de un escrito


3. Destinatario (¿A quién?). Capacidad de adecuarse al destinatario o lector


4. Tono (¿Cómo?). Elección del estilo más pertinente para el fin y el destinatario

CUARTA PARTE. Características generales 


5. Claridad


6. Orden


7. Precisión y brevedad


8. Sencillez


9. Variedad


10. Riqueza de vocabulario


11. Actualidad


12. Armonía y musicalidad

QUINTA PARTE. Medios para enriquecer el estilo

13. Ejercicio, composición literaria


14. Revisión, corrección, autocrítica


15. Lectura de buenos modelos


	INFORMACIÓN GENERAL
	· FECHAS: lunes y martes 13 y 14 abril   de  2020

· HORARIO: 9:00 a 18:00 horas

· DURACIÓN: 16  horas
· INCLUYE: Constancia avalada por la STyPS, Manual y Coffee 

· SEDE: World Trade Center, (WTC) Piso 23, oficina 22, Col. Nápoles.                                                                   (Metrobus POLIFORUM)   NOTA: Es importante acudir con INE actualizada  


Garantía de Nuestro Servicio a través de:

1. CERTIFICADOS como proveedores de confianza, Núm. D-U-N-S 813077682  y nos encuentra en la base de datos mundial  del  sistema único de numeración de la  ONU.  

2. AVALADOS POR FES IZCALA-UNAM para impartir el “Diplomado de Finanzas en la Empresa Moderna”, Núm.: 00/10. CLAVE: CD-00-10.
3. CONSTANCIA como Agente Capacitador en la Secretaría del Trabajo y Previsión Social                                    Núm. AMD-040204-TP2-0013
4. DIEZ Y SEIS años  de experiencia y resultados comprobados.
5. CONSTRUIMOS valor al ser su Socio Estratégico Comercial.

6. RELACIÓN COMERCIAL  con algunas empresas de  3 hasta 12  años.

7. NUESTROS cursos-talleres y diplomados están dirigidos a la Educación Continua Empresarial.

8. METODOLOGIA 20% teoría 80% práctica, se sustenta en programas actualizados y dinámicos. 
9. LOS FACILITADORES por su amplia experiencia, la cual está sustentada por su grado académico y desempeño Magisterial, Empresarial y de Consultoría a empresas Nacionales, Internacionales y Gubernamentales.

10. LOS CURSOS-TALLERES Y DIPLOMADOS diseñan atendiendo las necesidades particulares de nuestros Socios Estratégicos Comerciales de manera que tengan aplicabilidad inmediata en su contexto.

11. NUESTROS SERVICIOS incluyen la Planeación, Organización y Ejecución, así como un Seguimiento  posterior a los programas impartidos.

12. RECONOCIMIENTO a nuestra Institución por el  BANCO NACIONAL DE OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS (BANOBRAS) “Por haberse distinguido por tercer año consecutivo como el mejor proveedor de Alta Calidad por su  Profesionalismo y Servicio en la Capacitación”
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Av. Xola 611, Pent-house 3, Col. Del Valle, C.P. 03100 Benito Juárez, Ciudad de México.                                                    (55) 52083948 y 52081114, www.amden.com.mx, capacitacion@amden.com.mx 

